KYS
1. Rekisterinpitaja
Pohjois-Savon sairaanhoitopiiri, Kuopion yliopistollinen sairaala, Kysteri perusterveydenhuollon liike-
laitos
janne.niemelainen@kuh.fi
Y-tunnus 0171495-3
2. Rekisterinpitajan yhteyshenkild ja yhteydenotot rekisterinpitdjaan
Janne Niemeldinen, henkilost6- ja hallintojohtaja p.0447179460
Kaarina Halonen, palvelussuhdepaallikkd p.0447172022
Auli Mikkonen, tietosuojavastaava p.0447176894
3. Rekisterin nimi
Henkilostohallinnon rekisteri
4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn lainmukaisuus
Rekisteriin tallennetaan ja siina kasitellaan henkildtietoja, jotka ovat tarpeen PSSHP:n henkildston
palvelussuhdeasioiden ja palkanmaksun hoitamiseksi.
Rekisterissa ylla pidetddn Pohjois-Savon sairaanhoitopiirin henkildston (tyontekijat, virkasuhteiset,
palkkionsaajat ja luottamustoimenhaltijat) palvelussuhdetietoja.
Rekisteria kaytetaan henkiloston palkka- ja tydsuhdeasioiden hoitoon, suunnitteluun ja seurantaan
seka tybnantajan lakisdateisten tehtavien ja velvoitteiden tayttamiseen seka vapaaehtoisten tehta-
vien hoitamiseen. Luottamushenkiliden palkkionmaksatuksen hoitamiseen seké lakisdateisten teh-
tavien ja velvoitteiden tayttamiseen.
Palkanmaksatus ja palkanlaskentatietojen vastaanottaminen ja valittaminen eri sidosryhmille.
Kasittely perustuu tietosuoja-asetuksen 6 tai 9 artiklaan (vahintaan yksi peruste).
EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1, alakohdat a — f: Tydsopimuslaki (55/2001) Kunnal-
linen viranhaltija laki.
5. Rekisterin tietosisaltod
Rekisterissa ylla pidetdan Pohjois-Savon sairaanhoitopiirin henkildston (tyontekijat, virkasuhteiset,
palkkionsaajat ja luottamustoimenhaltijat) palvelussuhdetietoja.
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Rekisteriin tallennetaan:

- Henkildén perustiedot (mm. nimi, syntymaaika,henkilénumero jarjestelméssa, henkilétunnus, yh-

teystiedot)

- Palvelussuhteen tiedot

- Maksatukseen liittyvat tiedot (mm. tilinumero, palkkaustekijat, ammattiliiton jasenyys)

- Palkkojen ja palkkioiden maksatustiedot, poissaolot, tybaikatiedot, sivutoimiluvat, elédkepaatokset,

palvelussuhteen paattymiseen liittyva tieto, lomat ja palvelusajat.

- Kehityskeskustelujen tiedot

- Tiedot koulutuksista

- Tybajan seurantatiedot

- Palkkausjarjestelman mukaiset tehtavan kuvaukset ja arviointitietoineen, henkilékohtaisen suoriu-

tumisen arviointitiedot

- Tydhyvinvointikyselyissa: ammattiryhma ja palvelussuhteen laji

- Tyokokemusvuodet, rooli, tydsuhde (maaraaikainen/vakinainen)

6. Henkilotietojen séilytysaika

Henkilttietoja sailytetddn PSSHP:n arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti:

- Henkilékuntaluettelo, sailytetédan pysyvasti

- Tydsopimukset sailytetaan pysyvasti/10 v

- Sivutoimilupiin liittyvat asiakirjat, voimassaoloaika + 10 v

- Poissaoloilmoitukset, 2 v

- Vuosiloman vahvistamiseen liittyvat asiakirjat, 5 v

- Vuosiloma-, sdastévapaa- ja lomarahavapaailmoitukset, 2 v

- Lomarahan vaihtosopimus, 2 v

- Saastbvapaasopimus, 2 v

- Vuosilomaan oikeuttavan palvelusajan hakemukset, voimassaoloaika

- Paatos/todistus palvelussuhteen paattymisesta, 50 v

- Tyotodistukset liitteineen, 10 v

- AY-jasenmaksujen valtakirjat, voimassaoloaika

- AY -jasenmaksujen tilitykset, 10 v

- Palkan, palkkioiden ja palkanlisien maksuun liittyvat asiakirjat, 50 v

- Ty6vuorosuunnitelmat ja toteumat, 10 v

7. Saanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan seka palvelussuhteeseen liittyvista asiakirjoista, joita ovat

esimerkiksi: tybhakemus, palvelussuhdetietojen ilmoituslomake.

8. Henkildtietojen vastaanottajat ja sddnndnmukaiset luovutukset

Henkilttietoja kasittelee henkilon esimies, hallintosihteerit, henkildstohallinto ja palkanlaskenta (Mo-

netra Pohjois-Savo Oy 1.1.2019 alkaen).
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Henkiltietoja siirretaan henkildstohallinnon Prima —paajarjestelmastd&/HRM:sta seuraaviin sairaan-
hoitopiirin sisaisiin palveluihin: - Dynamics 365 -yhteystietojen yllapito, henkilét + palvelussuhteet -
Sinfo -puhelinluettelo, henkilot - IDM -kayttajahallinta, henkilét - Populus -matkustuksen hallintajar-
jestelmd, henkilot + palvelussuhteet - Rondo —ja Xarchive arkistointi,- WebTallennus, henkildt, tyo-
sopimukset, palkkiot seka lisdksi ulkoisesti:-Lakisaateiset viranomaisilmoitukset-Vapaaehtoiset tutki-
mukset ja tilastot
Henkilttietojen kasittely voidaan ulkoistaa, esimerkiksi palkanlaskentapalvelut ostetaan 1.1.2019 al-
kaen Monetra Pohjois-Savo Oy:lt&.
Henkilbtietoja voidaan luovuttaa ulkopuolelle, lakisadateisissa viranomaisilmoituksissa seka vapaaeh-
toisissa tutkimuksissa ja tilastoissa.
9. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle
Ei
HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
10. Rekisterin suojauksen periaatteet
Henkilbtietojen kasittelyssa kaytettavien tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan sairaanhoitopiirin
tietoturvasddnndstoa ja -ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm.
palomuurilla ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioidaan sdénnollisesti.
Tietojarjestelmien kayttdoikeudet on kayttdoikeusryhmien avulla rajattu siten, ettéa kullakin kayttajalla
on paasy vain tydtehtavissaan tarvitsemiinsa tietoihin. Sairaanhoitopiirin palveluksessa olevia ja
luottamustehtavia hoitavia henkilditd koskee viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 23
8:n mukainen vaitiolovelvollisuus. Lisdksi sairaanhoitopiirin tyontekijat eivat saa tydsuhteen kesta-
essa kayttaa hyddykseen tai ilmaista muille tydnantajan ammatti- tai liikesalaisuuksia (tydsopimus-
laki 3. luku 4 8).
Salassa pidettavat tiedot seka sailytysajat, arkistointi ja havittdminen ovat méaaritelty sairaanhoitopii-
rn
arkistonmuodostussuunnitelmassa.
Manuaalinen aineisto sdailytetddn sairaanhoitopiirin ams mukaisesti, salassa pidettavat tiedot seka
sdilytysajat, arkistointi ja havittaminen.
Manuaaliset tiedot ovat tyontekijoilla ja esimiehilld lukituissa tiloissa ja kaapeissa, ulkopuolisilla ei
ole naihin paasya. Arkistointi on toteutettu Pohjois-Savon sairaanhoitopiirissa arkistotoimen tehta-
vana ams ja lain mukaisesti.
11. Profilointi
Ei
Henkilttietoja ei profiloida.
HenkilGtietoja ei profiloida.
12. Pysyva sailytys
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Henkilbtietoja sailytetadn pysyvasti lainsaadannon ja arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
Tybsopimukset, virkamaaraykset ja henkildkuntaluettelo.

13. Rekisterdidyn oikeus tarkastaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa hanté koskevat rekisteriin tallennetut tiedot. Tarkastuspyynto tu-
lee tehda kirjallisesti tdmén tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti. Rekisterinpitdja voi kieltaytya
luovuttamasta tietoja tietosuojalainsdddannossa maaritellyin perustein. Talldin rekisterdidylle toimi-
tetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, jossa kieltaytyminen perustellaan. Tarkastusoikeuden kaytta-
minen on lahtdékohtaisesti maksutonta tietosuojalainsaadannéssa maaritellyin rajauksin.

14. Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista
sekd suostumuksen peruuttamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia korjaamaan hanta koskeva rekisterissa oleva virheellinen, tarpee-
ton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. Silté osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse,
rekisteréidyn tulee tehda kirjallinen korjauspyyntd tdman tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti,
yksiloimalla sekéa korjaustarve etta korjaamisen peruste. Rekisteréidylla on myos oikeus vaatia re-
kisterinpitgjaa rajoittamaan henkilotietojensa kasittelya esimerkiksi siiné tilanteessa, kun rekisteroity
odottaa rekisterinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

Mikali henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on rekiste-
réidylla oikeus peruuttaa milloin tahansa tama suostumus.

15. Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkildtietojen kasittelya ja suoramarkkinointia

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa
kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita rekisterinpitaja kohdistaa rekisterdidyn henkil6-
tietoihin silté osin, kun tietojen kasitteleminen perustuu rekisterinpitajan oikeutettuun etuun. Rekiste-
roity voi esittaa vastustamista koskevan vaatimuksensa tdman tietosuojaselosteen kohdan 2 mukai-
sesti. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen
han vastustaa kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyn-
t64, jos silla on perusteltu syy sailyttaa tieto tehtaviensa hoitamiseksi. Talldin rekisterdidylle toimite-
taan kirjallinen kieltaytymistodistus, jossa kieltaytyminen perustellaan.

16. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukai-
selle valvontaviranomaiselle, mik&li han katsoo, etta henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679.

17. Liséatietoa rekisterdidyn oikeuksista
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Rekisteroidyn oikeuksista on saadetty Euroopan unionin yleisessa tietosuoja-asetuksessa-(EU
679/2016) ja sita taydentdvassa ja tdsmentavéassa kansallisessa tietosuojalaissa (1050/2018).
Tietosuojavaltuutetun toimisto julkaisee verkkosivuillaan www.tietosuoja.fi tietoa rekisterdidyn oi-
keuksista ja antaa toimintaohjeita oikeuksien kayttamiseen.
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